31.5.2018

LAMMIN TURVANTALO OY:N TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitdja
Lammin Turvantalo Oy
Y-tunnus 2448708-7
Osoite: Mommilantie 7, 16900 Lammi

Yritystiedot rekisteria koskevissa asioissa:
Hallituksen puheenjohtaja Jaakko Kartano
puh. 040 1635917

Hallituksen sihteeri Merja Haggman

puh. 050 3740647

2. Rekisteroidyt
Rekisterinpitdjan omistajat, asiakasyritykset, asiakasyritysten henkilot seka yksittdiset asiakkaat
seka yhteistyokumppanit

3. Henkilétietojen kayttétarkoitus

Rekisterien pitdmisen peruste
Rekisterien pitdmisen peruste on hoitaa Lammin Turvantalo Oy:n hallinnointia.
Tietoja kasitellaan rekisterdidyn omistussuhteen, asiakassuhteen tai muun suostumuksen
perusteella

Tietojen kasittelyn ja rekisterien kayttotarkoitus

Tietoja kasitellaan vain ennalta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:
Yhtion omistajarekisterin hallinnointi

Asiakassuhteen hoitaminen kuten tilaus, laskutus, perinta, kirjanpito

Yhtion henkiloston henkilostohallinto, esim. palkkahallinto, vakuutusasiat, tyoterveys

4. Rekistereihin tallennettavat henkil6tiedot
Omistajarekisteri
nimi
syntymaaika
osoite
puhelinnumero
sahkoposti
osakemaara
Asiakasrekisteri
nimi
osoite
puhelinnumero
sahkoposti
Henkildstohallinto
nimi
henkilétunnus



puhelinnumero
sahkoposti
pankkiyhteys
tydsuhteen alkamispaiva
tyosuhteen paattymispaiva
Asiakastiedot
nimi
osoite
puhelinnumero
sahkoposti
Reskontra ja kirjanpito
kirjanpidon toiminnan edellyttamat tiedot kuten nimi, osoite ym lakisdateiset tiedot.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnot tulee tehda
osoitteeseen: Lammin Turvantalo Oy Mommilantie 7 16900 Lammi

Tarkastusoikeus

Oikeustietojen oikaisemiseen

Vastustamisoikeus
Voi vastustaa henkilotietojen kasittelyd, mikali kokee, ettd henkilotietoja on kasitelty
lainvastaisesti

Suoramarkkinointikielto

Poisto-oikeus
Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen. On
huomioitava, ettd rekisterinpitdjallda voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta
pyydettyd tietoa. Rekisterinpitdjalla on velvollisuus sailyttdaa kirjanpitoaineisto
Kirjanpitolaissa (luku 2,10 §) maaritellyn ajan ( 10 vuotta ) mukaisesti.

Suostumuksen peruuttaminen
Jos rekisterditya koskeva henkilotietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen, eika
esim. asiakkuuteen tai jasenyyteen, voi rekisterdity peruuttaa suostumuksen.

Rekisteroity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus tehda kantelu tietosuojavaltuutetulle , jos han kokee, etta rikotaan
voimassa olevaa tietosuojalainsdaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

Sdaannénmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan sadanndnmukaisesti jaseneltad taman liittyessa, asiakkaalta asiakassuhteen syntyessa
ja toiminnan muuttuessa sekd henkiléstohallinnossa  tyontekija palkatessa tai palkkojen
laskennassa.

Sadannonmukaiset tietojen luovutukset
Tietoja ei paasaantodisesti luovuteta markkinointitarkoituksiin Lammin Turvantalo Oy:n
ulkopuolelle.

Kasittelyn kesto
Henkilotietoja kasitelladn paasadntoisesti niin kauan kuin asiakkuus tai omistajuus kestaa.

Henkil6tietojen kasittelijat
Henkilotietoja kasittelevat Lammin Turvantalo Oy:n tyontekijat.



10.

11.

Voimme my0Os ulkoistaa henkilotietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin
takaamme sopimusjarjestelyin, ettd tietoja kasitellddan voimassa olevan tietosuojalainsdadannon
mukaisesti. Lammin Turvantalo Oy on osittain  ulkoistanut kirjanpitopalvelut,
palkanlaskentapalvelut, tilinpaatéspalvelut ja laskutuspalvelut Tili- ja Yrityspalvelu Timo Virtanen &
Kumppanit Oy:lle. Tili- ja Yrityspalvelu Timo Virtanen & Kumppanit Oy:n palveluntarjoajat
noudattavat tietosuojalainsddadantéa ja  yritys kdyttdd sdadanndnmukaisesti  seuraavia
palveluntarjoajia:

Western Systems Oy, kirjanpidon ja palkanlaskennan ohjelmisto, digitaalisen aineiston

sailytys

Heeros Oy, taloushallinnon ohjelmat

Verohallinto seka tyoeldakeyhtio

Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Automaattinen paatéksenteko ja profilointi
Emme kayta tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.



